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1. Vyiazovani knihovnich dokumenta dle knihovniho zakona

Postup vytazovani knihovnich dokumentt se tidi § 17 zakona ¢. 257/2001 Sbh., o knihovnach
a podminkach provozovani vetrejnych knihovnickych a informac¢nich sluzeb (knihovni zakon).

(online viz na www: http://knihovnam.nkp.cz/sekce.php3?page=03_Leg/01_LegPod/Zakon257.htm)
nebo http://www.mvcr.cz/sbirka/2001/sh098-01.pdf a novela ¢. 341/2006 Zakon, kterym se meéni
zakon ¢. 257/2001 Sh. - viz http://www.mvcr.cz/sbirka/2006/sh105-06.pdf ).

Citace z knihovniho zakona:
§ 17
Vyrazovani knihovnich dokumenti

(1) Z knihovniho fondu knihovny lze vytazovat pouze

a. knihovni dokumenty, které neodpovidaji zaméteni knihovniho fondu knihovny a jejim
ukolam,

b. multiplikaty knihovnich dokumenti,

C. knihovni dokumenty opotiebované, netiplné nebo poskozené tak, ze piestaly byt informacnim
pramenem.

(2) Knihovni dokumenty z konzerva¢niho fondu a z historického fondu Ize vyrazovat pouze se souhlasem
ministerstva.

(3) Provozovatel knihovny je povinen nabidnout ke koupi knihovni dokumenty vyiazené podle

a. odstavce 1 pism. a) a b) provozovateli jiné knihovny téhoz druhu, a pokud takovy
provozovatel odmitne, provozovateli knihovny, které je soucasti skoly,12
b. odstavce 2 Narodni knihovng.

Pokud nebyly takto odkoupeny, provozovatel nabidne vyfazené knihovni dokumenty ke koupi jinému zajemci.
Pokud nebyly ani takto odkoupeny, muze je darovat nebo zlikvidovat.

(4) Podle odstavcu 1 az 3 se nepostupuje pti vyfazovani knihovnich dokumenti chranénych podle zvlastniho
pravniho predpisu.t

(5) Pii ruseni knihovny je jeji provozovatel povinen postupovat podle odstavci 2 az 4.
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Sankce
§ 20
Ministerstvo ulozi pokutu ve vysi od 25 000 K¢ do 500 000 K& provozovateli knihovny, pokud porusil povinnost

podle § 14 odst. 2 nebo 3, postup pii vyfazovani knihovnich dokumentt podle § 17 odst. 2 nebo 3 anebo
povinnost podle § 17 odst. 5.

10) § 45 zdakona ¢. 29/1984 Sh., o soustave zakladnich skol, stednich skol a vyssich odbornych skol (skolsky zdkon), ve znéni zakona
¢. 138/1995 Sh.

11) Napiiklad zakon ¢. 97/1974 Sh., o archivnictvi, ve znéni zakona ¢. 343/1992 Sh., a zakon ¢. 122/2000 Sh., o ochrané shirek
muzejni povahy a 0 zméné nékterych dalsich zakond.

2. Vyrazovani knihovnich dokumentua z fondua diléich knihoven PFF MU

2.1. Odpisové seznamy

Dil¢i knihovny zvlast vyhotovuji
- seznamy neperiodickych publikaci navrzenych k odpisu (monografie, kartografické
dokumenty aj.)*
- seznamy periodickych publikaci navrzenych k odpisu (¢asopisy, rocenky, sborniky
aj.)*
- seznamy se predavaji UK v tisténé formé i elektronicky piislusnym kontaktnim
osobam

- tistenou verzi seznami (2 kopie) s podpisem odpovédného pracovnika tstavu nebo
jiného pracoviste, predejte do UK; 1 kopie potvrzena UK bude vracena.

Kontaktni osoby:

Bc. Radmila Koufilova, kourilov@sci.muni.cz  kl. 5270 — oborovy knihovnik geografie

Mgr. et Mgr. Dagmar Chytkova, dchytkova@sci.muni.cz Kl. 8970 — oborovy knihovnik geologie

Be. Jana Némcova, jnemcova@sci.muni.cz  Kl. 4918 — oborovy knihovnik matematika,
fyzika, vSeobecnosti

Aktualni kontakty naleznete vzdy na knihovna.sci.muni.cz/zamestnanci

* Pozn. k odpisovému seznamu neperiodickych publikaci
- formular Ize pouzit i pro jiné typy dokumentt (AV...); do sloupce Pozn. ve formulafi, prosime, uvedte
typ dokumentu (napt. CD-ROM...)
- do odpisovych seznamii uvadéjte i publikace ztracené (do sloupce Pozn. uved'te ztrata)

- prirastkové ¢islo diléi knihovny nemusite vypliiovat, pokud ma dokument ptidéleno prirastkové ¢islo
UK/garovy kod

- ptiklady zapisu viz formulaf
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* Pozn. k odpisovému seznamu periodickych publikaci

- jednotlivé tituly uvadgjte do seznama uceleng (tj. napt. ne nékolik ro¢niku jednoho titulu na
str. 1 a dalsi roéniky na str. 4...)

- do seznamui uvadéjte rocnik -- rok -- ¢isla do zvlastnich sloupct (viz formular); dvojéisla
uvadéjte s lomitkem (napt. 5/6); pokracujici fadu vice jednotlivych ¢isel 1ze nahradit poml¢kou

- u roéniki ¢asopisia svazanych pevnou vazbou nemusite vypisovat jednotliva ¢gisla
- u nesvazanych roéniki ¢asopist vypisujte jednotliva ¢isla ¢asopisi

- pokud ma p¥iloha (suplement) jiné piirastkové ¢islo, resp. ¢arovy kod, piseme ji na samostatny radek
pod zakladni zaznam serialu

- prirdstkové ¢islo diléi knihovny nemusite vypliovat, pokud ma dokument pridéleno prirdstkové ¢islo
UK/¢arovy kod

- piiklady zapisu viz formulag



Ustredn/ knihovna P#F MU

2.2. Praktické pokyny k vyrazovani

Publikace, které prosly zpracovanim v UK PfF MU, maji pfirastkové &islo a razitko UK u monografii
zpravidla z rubu titulniho listu, u ¢asopisu zpravidla v 1. ¢isle v ramci ro¢niku. Publikace, které jsou
jiz zpracovany elektronicky v systému Aleph, maji navic ¢arovy kéd. (Carovy kod je nutné uvést v
odpisovém seznamu.)

Pokyny:
- (1) v kazdé publikaci je nutné preskrtnout propisovaci tuzkou prirastkové ¢islo, carovy
kéd, signaturu, razitka; v blizkosti téchto udaju natisknout razitkem ,,vy/azeno®;
- u nesvazanych i svazanych ro¢nika ¢asopist byva prirustkové ¢islo uvedeno v prvnim
¢isle urcitého roéniku (pokud 1. ¢islo chybi, je tieba se podivat do dalsich ¢isel). Ve vsech
¢islech je tieba poskrtat v8echna razitka, ¢arové kody a natisknout ,,vyrazeno .

- razitko k zapajéeni v UK u Marie Kiizové

Na tstavech a ostatnich pracovistich se vyskytuji i dokumenty dosud nezpracované pies UK, tj.
zaevidované pouze na ustavu nebo nezaevidované vibec. Protoze jsou tyto publikace majetkem PiF
MU, musi také projit vyfazovacim procesem. Zahriite je tedy do odpisovych seznamd.

2.3. Postup p¥i nabizeni vyrazovanych publikaci

1) UK poskytne seznamy publikaci navrzenych k odpisu nejprve ostatnim ustavim a
pracovistim PiF MU (pokud bude mit nektery tstav o publikace vytazované jingm ustavem a
pracovistém zajem, UK je ptevede);

2) teprve po vybéru knih Gstavy a ostatnimi pracovisti postupujte dle pokyni v kap. 2.2. (tj.
skrtani, razitkovani...);

3) UK poskytne odpisové seznamy jinym knihovnam a institucim, dle knihovniho zakona;

4) publikace, o které bude zajem, UK odesle piislusnym institucim;

5) po splnéni této casti nabidkové povinnosti miaze dil¢i knihovha nabidnout nevybrané

(zbylé) publikace ke koupi (nebo darem) dalsim ev. zajemcam — studenti, vyucujici... (tuto fazi
je mozno preskocit — zalezi na piislusné ustavu/pracovisti);

6) s nevybranymi publikacemi bude nalozeno dle knihovniho zakona.

3. Vyrazovani knihovnich dokumenti z fondu UK

Pokud Knihovni rada nedoporuc¢i vyradit knihovnj jednotku, UK se jejim doporugenim bude ¥idit;
vybrané knihovni jednotky pak zustanou ve fondu UK.

Po uplynuti stanovené lhaty bude UK postupovat podle § 17 knihovniho zékona.

*

Dalsi mozné formy spoluprace v oblasti budovani kvalitniho fondu pro vsechny obory (akvizice,
aktualizace fondu) jsou vitany.



