PROVOZNI RAD USTREDNI KNIHOVNY
Prirodovédecké fakulty MU

Cast prvni
Z.akladni ustanoveni

Cl. 1. Pravni zakotveni

(1) Ustiedni knihovna (dale jen ,,JUK* nebo ,.knihovna) Piirodovédecké fakulty (dale jen
,PTF* nebo ,,fakulta®) Masarykovy univerzity (dale jen ,,MU* nebo ,,univerzita®) je podle
§ 22 odst. 1 pism. c¢) zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skoldch pracovisteé pro
poskytovani informacnich sluzeb a podle Cl. 1 odst. 2 ptilohy €. 1 Statutu Prirodovédecké
fakulty Masarykovy univerzity v Brné€, Organizacni struktura fakulty, pracovistém, které

pro fakultu plni funkci vysokoskolské knihovny.

(2) Do evidence knihoven Ministerstva kultury Ceské republiky podle § 5 zékona &. 257/2001
Sb., o knithovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informac¢nich
sluzeb (déle jen ,.knihovni zdkon*) se UK PfF MU zapisuje v ramci systému knihoven
MU podle § 3 odst. 1 pism. d) jako knihovna specializovana a v souladu s § 13 odst. 1
jako specializovana se specializovanym fondem.

(3) Knihovna a jeji uzivatelé jsou povinni fidit se timto provoznim fddem a jeho ptilohami
(dale jen ,,PR*), ktery je vydan v souladu § 4, odst. 6 knihovniho zakona a ktery urcuje
principy ¢innosti knihovny a zékladni vztahy knihovny a uzivateld.

Cl. 2. Poslani a ¢innost knihovny

(1) Zékladnim poslanim knihovny je knihovnicko-informaéni zabezpeceni pedagogické,
studijni a védecko-vyzkumné tvirci prace realizované na Ptirodovédecké fakulté Cleny
akademické obce.

(2) Knihovna =zabezpecuje shromazdovani, knihovnické zpracovavani, uchovavani a
zptistupniovani knihovniho fondu (déle jen ,,fond*) a poskytuje knihovnické a informac¢ni
sluzby. Pii své Cinnosti se knihovna fidi zasadou kategorizace fonda, uzivatell a sluzeb.

(3) Knihovna poskytuje vetejné knihovnické a informacni sluzby, vyjmenované v § 4 odst. 1
a 3 knihovniho zakona, vSem svym registrovanym uzivatelim na zékladé rovnosti
zakotvené v €l. 1 a 3 Listiny zakladnich prav a svobod a na zaklad¢ prava na informace
zaruCeného ¢l. 17 Listiny zakladnich prav a svobod. Rovny pfistup nevylucuje
preference urcitych kategorii uzivatelii v souladu s posldnim knihovny.

Cl. 3. Rizeni Ustiedni knihovny

(1) V ¢ele UK stoji vedouci, ktery zodpovidé za ¢innost knihovny, spravu knihovniho fondu a
hospodafeni se schvalenym rozpo¢tem. Povinnosti vedouciho a dal$i organizacni a
provozni zalezitosti jsou specifikovany v Organiza¢nim fadu (Pfiloha €. 6).

(2) K podpote ¢innosti UK jmenuje dékan PiF MU knihovni radu. Knihovni rada je poradnim
a iniciativnim organem dé&kana fakulty. SloZeni a ¢innost knihovni rady se fidi Statutem
knihovni rady (Ptiloha €. 5).



Cast druha
Informacni fondy

Cl. 4. Prava k fondu

(1) Knihovni fond soustiedény v UK je majetkem Ptirodovédecké fakulty MU, vlastnické
pravo k dokumentim a ostatnim informacnim materidlim tvoficim tento knihovni
fond je nepromlcitelné a nelze je ziskat vydrzenim.

(2) Ustiedni knihovna je spravcem svéfeného fondu a naklada s nim v souladu s dispoziénim
pravem pracovist, pfip. osob.
(3) Dispozi¢nim pravem uréitého pracovisté nebo osoby k dokumentu se rozumi:
a) moznost vyuzivat dlouhodobé vypujcky,
b) po dohodg s knihovnou urcovat zpisob a podminky uzivani dokumentu, jeho zafazeni
do typu fondu a dislokaci v ramci UK,
c) neopominutelné schvalovat pfipadny odpis dokumentu z fondu.

CL 5. Skladba fondi

(1) Informaéni fondy soustfedéné v UK maji formu dokumentii papirovych & elektronickych
a jsou odborn¢ zaméteny na pirirodovédné obory.
(2) Fondy papirovych dokumentt jsou tvotfeny témito typy:

a) staré tisky — historicky fond, ktery tvofeny knihovnimi dokumenty, které vznikly do
roku 1860 nebo které maji v daném oboru pro svou jedine¢nost historickou hodnotu,

b) konzervac¢ni archiv tiskd vydanych fakultou,

c) casopisy — fond periodickych tituli charakteru c¢asopisti, opakované vydavanych
sbornikl a separatd ¢lank,

d) ucebnice — fond tvofeny ucebnicemi, skripty, monografiemi a dal§imi dokumenty,
které knihovna vlastni zpravidla ve vice kusech (multiplikaty),

e) prirucky — prezen¢ni fond tvofeny vybranymi dokumenty, které musi byt uzivatelim
stale k dispozici (slovniky, encyklopedie, jeden kus ucebnice),

f) knihy — fond vSech ostatnich publikovanych dokumentt,

g) rukopisy — fond zahrnujici obhijené¢ bakalatské, diplomové, disertacni a jiné
vysokoskolské kvalifikacni prace, zavérecné zpravy a dalsi rukopisné dokumenty.

(3) Fondy elektronickych dokumentt jsou tvofeny témito typy:

a) elektronické dokumenty na strojem ¢itelnych médiich (CD, DVD, videokazety aj.),

b) elektronické databaze na serverech MU (bibliografické, plnotextové),

c) elektronické databdze na cizich serverech, k jejichZ ptistupu ma knihovna licenci.

Cl. 6. Doplitovani fondi

(1) Knihovni fond je pribézn¢ dopliiovan témito zplisoby:
a) koupi z centralnich fakultnich finan¢nich zdroji a z finan¢nich zdrojt knihovny,
b) pfedanim publikaci vydanych samostatné nebo se spolutcasti PiF MU nebo jejich ¢asti,



¢) koupi z mimorozpoctovych nebo decentralizovanych rozpoc¢tovych finan¢nich zdrojd,
d) vyménou publikaci,

e) pfedanim konferencnich sbornikd,

f) predanim kvalifika¢nich praci obhajenych na fakulte,

g) dary.

(2) Publikace zakoupené z rozpoctovych nebo mimorozpoctovych finan¢nich zdroji PfF MU
musi byt predany k zaevidovani do knihovny, a to bezprostiedné po zakoupeni. Evidence
neni povinna u rychle zastaravajicich dokument (manudly, administrativni ptirucky aj.)

(3) Z tiskt vydanych fakultou plati povinnost predat UK k doplnéni fondi 3 ks publikaci nebo
1 ks tisku, ktery ma charakter rozmnozeniny (tzv. interni povinné vytisky).

(4) Povinnosti u¢astnikt odborné konference, kde soucasti konferencniho poplatku placeného
z rozpocCtovych nebo mimorozpoc¢tovych finan¢nich zdrojd PfF MU je uhrada za
konferen¢ni sbornik, je ptedat sbornik k zaevidovani do knihovny.

(5) Povinnost ptedat do knihovny kazdou praci obhajenou na fakult¢ ma vedouci pracovisté
fakulty, které zajistuje agendu dané¢ho druhu praci.
(6) K fondu ziskanému podle odst. 1 pism. c¢) az f) ma dispozi¢ni pravo piislusné pracoviste.

(7) Knihovna je opravnéna piijimat knizni i penézni dary od pravnickych a fyzickych osob
z tuzemska 1 ze zahrani¢i za podminek stanovenych pravnimi ptedpisy.

Cl. 7. Knihovnické zpracovani fondi

(1) Pfed zafazenim do fondu UK je nutno veskeré dokumenty knihovnicky zpracovat,
zejména zaznamenat do piirGstkového seznamu a seznamu ubytki podle § 4 a § 5
vyhlasky MK ¢. 88/2002 Sb., k provedeni knihovniho zédkona (evidovat) a do souborného
elektronického katalogu (katalogizovat). Zapisem v piirGstkovém seznamu musi byt
zajiSténa vazba akvizice s U€etni evidenci.

(2) Knihovni fondy jsou zpracovavany centraln€. Knihovna je povinna provést katalogizaci
novych ptirastkll v co nejkratSi dobé.

CL 8. Uchovavani a zpristupnéni fondi

(1) Knihovni fond je po knihovnickém zpracovani uchovavan v souladu s ustanovenimi § 18
knihovniho zdkona ve volném vybéru a v wuzavienych skladech. Uzivatelim je
zptistupiiovan:

a) ve volném vybéru ve studovnach UK,
b) zprosttedkované pracovnikem UK z uzavienych skladt UK.

(2) Bibliografické informace o fondech UK a dal§i elektronické informaéni fondy jsou
v souladu s licenénimi podminkami zpfistupiiovany t€émito zpisoby:

a) na pocitatich UK,
b) v pocitacové siti fakulty a univerzity,
c) prostfednictvim internetu.

(3). Knihovni fond podléhda fadnym a mimofadnym revizim ve smyslu § 7 knihovniho

zakona.



Cast tieti
Cinnost a poskytované sluzby

Cl. 9. Cinnost knihovny

(1) Knihovna poskytuje specializované knihovnické sluzby dle zadani subjektt fakulty
v souladu se svym poslanim a odbornym zaméfenim fondu a také vetejné knihovnické a
informacni sluzby ve smyslu § 4 knihovniho zakona.

(2) Knihovna provadi néasledujici knihovnické a informaéni prace a sluzby:
a) nakup publikaci podle zadani,
b) vymeéna publikaci fakulty s jinymi subjekty,
¢) knihovnické zpracovani sveéfenych fondii,
d) budovani souborného elektronického katalogu fondu,
e) zpristupnovani, uchovavani a ochrana fondu,
f) konzervacni archivovani publikaci vydanych fakultou,
g) zajiStovani a zptistupniovani elektronickych informacnich zdrojt,
h) zajistovani meziknihovnich sluzeb,
1) dal$i knihovnické informaéni a jiné sluzby.

Cl. 10. Druhy sluZeb poskytovanych uZivateliim

(1) Usttedni knihovna poskytuje svym uZivateliim nasledujici druhy sluzeb:
I. Vyptjcéni sluzby:
a) prezenéni vypujéky do studoven UK,
b) absenéni vypuijéky mimo prostor UK,
¢) rezervace vypujcenych dokumentd,
d) meziknihovni vypij¢ni sluzby.
II. Elektronické sluzby:
a) elektronickd komunikace s uZivateli formou vlastnich www stranek a e-maild,
b) zptistupniovani elektronickych informac¢nich zdrojd,
¢) provoz poéitatt v prostoru UK,
d) elektronické dodévani dokumenti.
III. Informacni sluzby:
a) poskytovani bibliografickych, referencnich, reSerSnich a dalSich knihovnickych
informaci,
b) zprostiedkovani informaci z vné&jSich informacnich zdroji, zejména informaci ze
statni spravy a samospravy.
IV. Reprografické sluzby:
a) kopirovani a skenovani dokumenti z fondat UK,
b) meziknihovni reprografické sluzby.

(2) Vypljcni a reprografické sluzby poskytuje knihovna pouze v provozni dobé€ a v souladu s
pfisluSnymi ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb. (autorsky zakon). Poskytovani
vypljcnich sluzeb se tidi Vypljénim fadem (Ptiloha €. 1), poskytovani reprografickych
sluzeb Pravidla pro uziti reprografickych sluzeb (Ptiloha ¢. 3, ¢l. 3).



(3) Elektronické sluzby poskytuje knihovna v souladu s danymi licen¢nimi podminkami.
Vyuzivéani téchto sluzeb v prostoru knihovny urcuji Pravidla pro vyuzivani pocitacovych
studijnich mist (Ptiloha ¢. 3, ¢l. 2).

(4) Informacni sluzby jsou poskytovany vsSem uzivatelim bez omezeni piedevSim
samoobsluzné elektronickou formou, pfipadné na pozadani téz ustni formou nebo
telefonicky pracovniky UK v provozni dob¢ a podle provoznich moznosti.

(5) Meziknihovni sluzby tuzemské i mezinarodni poskytuje UK v souladu s § 4 odst.2
knihovniho zakona a § 2 vyhlasky MK ¢. 88/2002 Sb.

Cl. 11. Platby za sluzby

(1) Zékladni knihovnické a informacni sluzby vyjmenované v § 4 odst. 1 knihovniho zakona
poskytuje UK bezplatné.

(2) Za poskytovani sluzeb uvedenych v § 4, odst. 2 a 3 knihovniho zékona je knihovna
opravnéna pozadovat thradu skute¢né vynaloZenych naklada.

(3) Knihovna je opravnéna pozadovat Uhradu ndkladi vynaloZzenych na administrativni
ukony, které jsou spojené s evidenci uZivatelli knihovny (§ 4 odst. 4 knihovniho zékona).

(4) Pti poskytovani dokument formou meziknihovni vyptjcni sluzby mize podle § 14 odst.
4 knihovniho zdkona knihovna poZadovat thradu nédkladi na dopravu knihovniho
dokumentu.

(5) Vysi poplatkli a thrad za sluzby poskytované podle odst. 2 az 4 a za dal$i poskytované
sluzby tctuje knihovna podle Ceniku poplatki a sluzeb (Pfiloha €. 4).

(6) Knihovna muze 7adat po uZivateli finan¢ni zalohu na uhradu poskytovanych placenych
sluzeb.

Cast &tvrta
Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Cl. 12. Uzivatelé knihovny

(1) Registrovanym uzivatelem UK PiF MU (dale téz ,,uzivatel”) se miize stat pouze fyzicka
osoba, kterd s ohledem na specializaci fondl podle ¢l. 2 a 5 Provozniho fadu musi byt
star$i 15ti let.

(2) Pravnické osoby mohou vyuzivat sluzeb knihovny pouze prostfednictvim meziknihovnich
sluzeb v souladu s §§ 2 a 3 vyhlaS8ky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni
knihovniho zékona.

(3) Registrace uzivatele se provadi za icelem ochrany fondii a dal§iho majetku, pro zajisténi
kvality a rychlosti poskytovanych sluzeb a pro splnéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona
¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé.

(4) Pti zpracovani osobnich udaji poskytnutych uzivatelem pii registraci postupuje knihovna
v souladu se zadkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajii a o zméné nékterych
zakond, podle Smérnice rektora ¢. 4/2000 Ochrana osobnich tdaji na MU v Brné, podle
tohoto provozniho tadu (a jeho ptilohy Vypujéniho fadu, ptiloha €. 1) a podle dalSich
obecn¢ zavaznych predpist.



Cl. 13. Prava uzivatela

(1) Pravo uzivat vSechny fondy a sluzby knihovny v souladu s provoznim fadem maji pouze
registrovani uzivatelé. Neregistrovany uzivatel se po piichodu musi ohlasit pracovniku
UK, ktery jej seznami s podminkami poskytovani sluzeb, po té je mu umoZnéno
jednorazové prezenéni vyuziti fondl a vefejnych sluzeb knihovny.

(2) Registrovani uzivatelé maji v provozni dob¢ volny pfistup do studoven a do ptijcovny a ke
vSem dokumentlim, kataloglim, pocitacim, kopirkdm a dalSim technickym prostfedkiim
umisténym v téchto prostorach. Pravidla pro vyuZzivani voln& piistupnych prostor UK
stanovi Rad studoven (Piiloha ¢&. 3). Piistup do sluZebnich ¢asti UK a do uzaviené &asti
skladu je mozny jen se souhlasem pracovnika knihovny nebo v jeho doprovodu.

(3) Registrovany uzivatel ma pravo podavat pfipominky, stiznosti a navrhy k praci knihovny
nebo k zakoupeni tituld do fondu knihovny, a to ustné, pisemné nebo elektronicky
poveéfenému pracovnikovi nebo vedoucimu knihovny, c¢lenim knihovni rady nebo
odpovédnému prodékanovi. Na pisemna podani je knihovna povinna reagovat do jednoho
mésice od data obdrZeni nebo v terminu dohodnutém zac¢astnénymi stranami.

Cl. 14. Povinnosti uZivateli

(1) Kazdy uzivatel je povinen seznamit se s provoznim fadem PiF a také s Knihovnim fadem
MU. Vsichni uzivatelé sluzeb UK jsou povinni dodrzovat pravidla a podminky stanovené
platnym provoznim fadem, pokyny pracovnikti UK a respektovat organizaéni a kontrolni
opatieni, kterd jsou nutnd pro udrzeni pofddku a na ochranu dokumentli a majetku.
Knihovna je opravnéna vybirat sankéni poplatky za piestupky proti provoznimu fadu.

(2) Ve viech prostorach UK jsou uzivatelé povinni chovat se ohledupIn& k majetku a fondtim
UK a k ostatnim navstévniklim, zachovavat klid, potadek a Cistotu v souladu s Radem
studoven (Priloha €. 3).

(3) Uzivatel odpovida za $kody zptsobené na majetku UK podle obecné platnych
piedpisit a Skodu je povinen nahradit zplisobem uvedenym v § 442 odst. 2 obcanského
zakoniku. Pravidla pro nédhradu $skod na dokumentech stanovi Vyptijéni ad (Ptiloha €. 1).

(4) Pfi zavazném poruseni ¢i opakovaném poruSovani provozniho fddu miize byt uzivatel
docasné nebo trvale zbaven uzivatelskych prav. Tim neni zbaven odpovédnosti podle
platnych pfedpisti (Obgansky zikonik a provozni fad UK), ani povinnosti nahradit
pfipadn¢ vzniklou Skodu. U studentt MU lze vazné porusovani Provozniho tadu
kvalifikovat jako disciplinarni ptestupek, za ktery lze wulozit sankci v souladu
s Disciplinarnim fadem MU.

Cast pata
Z.avéreéna ustanoveni

Cl. 15. P¥ilohy k Provoznimu ¥adu

Soucasti Provozniho tadu jsou ptilohy, které stanovuji -
a) provozni podminky knihovnickych, informacnich a dalsich sluzeb:
Ptiloha ¢. 1 — Vypuj¢ni fad
Ptiloha ¢. 2 — Prihlaska uzivatele
Ptiloha ¢. 3 — Rad studoven



Ptiloha ¢. 4 — Cenik poplatkti a sluzeb

b) pravidla vnitini organizace a fungovani knihovny:
Ptiloha ¢. 5 — Statut knihovni rady
Piiloha &. 6. — Organizaéni fad UK
Ptiloha ¢. 7 — Pravidla pro do¢asny provoz dil¢ich knihoven

Cl. 16. Zmény a vyjimky

(1) Zmény Provozniho fadu a jeho pfiloh schvaluje dékan PfF MU na zékladé¢ navrhu
knihovni rady.

(2) Vyjimky zprovozniho fadu povoluje v odiivodnénych pfipadech deékan PiF MU a
pfedseda knihovni rady prostfednictvim vedouciho UK nebo jimi povéfeného pracovnika.

Cl 17. Pfechodn4 ustanoveni

(1) Ustanoveni tohoto Provozniho fadu se vztahuji na uzivatele ze sekci biologie a chemie po
dobu jejich dislokace v aredlu Kotlaiska omezené a v rozsahu jim poskytovanych sluzeb.

(2) Po dobu existence diléich knihoven na PfF MU plni UK funkci knihovnického centra s
poslanim metodického fizeni jejich Cinnosti na zdklad¢ Pravidel pro doCasny provoz
dil¢ich knihoven (Ptiloha 7).

CI. 18. Platnost a uéinnost

(1) Zruduje se knihovni tad Ustiedni knihovny PfF MU ze dne 26.11.2002

(2) Tento Provozni fad nabyva platnosti a G€innosti dnem 20. 9. 2005

V Brné dne 19. 9. 2005 Doc. RNDr. Milan Gelnar, v.r.
dékan fakulty

(3) S platnosti od 10. 3. 2006 stanovuji nove¢:
Ptilohu €. 1 - Knihovni fad ze dne 9. 3. 2006
Ptilohu €. 3 - Cenik poplatki a sluzeb ze dne 9. 3. 2006.

(4) S platnosti od 10. 3. 2006 rusim tyto pfilohy:
Ptiloha €. 1 - Vyptij¢ni fad ze dne 20. 9. 2005
Ptiloha ¢. 3 - Rad studoven ze dne 20. 9. 2005
Ptiloha €. 4 — Cenik poplatkii ze dne 20. 9. 2005

V Brmeé dne 9. 3. 2006 Doc. RNDr. Milan Gelnar, v.r.
dékan fakulty



Priloha ¢. 1 — Knihovni rad

Tento Knihovni Fad je vydavan na zakladé a v souladu s Knihovnim Ffadem Masarykovy
univerzity v Brné (Smérnice rektora ¢. 14/05)

Cast prvni
Uzivatelé knihovny a poskytované sluzby

Cl. 1. Kategorie uZivateli

(1) Knihovna poskytuje veiejné knihovnické a informacni sluzby, vyjmenované v § 4 odst. 1
a 3 knihovniho zdkona. Rovny pfistup nevylucuje preference urcitych kategorii
uzivateld v souladu s poslanim knihovny.

(2) Registrovanym uzivatelem UK PiF MU (dale téz ,,uzivatel”) se miize stat pouze fyzicka
osoba, kterd s ohledem na specializaci fondt podle ¢l. 1 a 3 Provozniho fadu UK musi byt
star$i 15ti let.

(3) Pravnické osoby mohou vyuzivat sluzeb knihovny pouze prostiednictvim meziknihovnich
sluzeb v souladu s §§ 2 a 3 vyhlaS8ky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni
knihovniho zékona.

(4) Podle vztahu k MU jsou registrovani uzivatelé rozdéleni do téchto kategorii:

L. Interni uzivatelé (studenti a zaméstnanci MU):

a) kategorie Student - studenti bakalafskych a magisterskych studijnich programu
MU a studenti programi celoZivotniho vzdélavani,

b) kategorie Doktorand - studenti doktorskych studijnich programi MU.

c¢) kategorie U¢itel - akademicti pracovnici MU

d) kategorie Zaméstnanec - neakademicti pracovnici MU

e) kategorie Specificky - osoby (studenti a zaméstnanci MU) se specifickymi naroky
II. externi uzivatelé (ostatni vefejnost):

f) kategorie Vetejnost

Cl. 2. Registrace uZivateli

(1) Pti své prvni registraci je uzivatel povinen podepsat Piihlasku uzivatele, ¢imZ potvrzuje
souhlas se zpracovanim svych osobnich udaji v systému knihoven MU, seznameni se
s Knihovnim fadem MU a UK PiF a zavazuje se dodrzovat tyto fady, viz text piihlagky
uzivatele. Registrace je jednorazova a platna i pro dalsi fakultni knihovny MU.

(2) Interni uzivatelé se registruji na zdkladé platného studentského prikazu nebo
zaméstnaneckého prukazu MU podle Smérnice rektora ¢. 3/2000, Identifikacni prukazy
MU. Registrace internich uzivatell plati po dobu jejich studia na MU, resp. po dobu trvani
jejich pracovnépravniho vztahu s MU. Nejpozdéji k datu ukonceni studia nebo pracovné
pravniho vztahu musi byt jejich zavazky vici knihovné vyrovnény (tj. vraceny vSechny
vypujcené dokumenty a uhrazeny smluvni poplatky).

(3) Externi uzivatelé se registruji na zékladé¢ platného obcanského prikazu, resp. na

zéklad¢ pasu a povoleni k trvalému pobytu, kdy je mu prikaz uzivatele vystaven
knihovnou. Priikaz uzivatele je nepfenosny, Uzivatel je povinen neprodlené¢ ohlésit



ztratu ¢i odcizeni prukazu a odpovida za jeho zneuziti. Registrace externich uzivateld
plati po dobu 12 mésici od data registrace. Pokud neni registrace obnovena, konci
prava uzivatele dnem jejiho vyprseni. K témuz datu musi byt zavazky vici knihovné
vyrovnany.

(4) Pii zpracovani osobnich udaji poskytnutych uzivatelem pfti registraci postupuje knihovna
v souladu se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich tdaji a o zméné nékterych
zakond, podle Smérnice rektora ¢. 4/2000 Ochrana osobnich udaji na MU v Brné a podle
dalSich obecné¢ zavaznych piedpist.

Cl 3. Prava uzivateli

(1) Pravo uzivat viechny fondy a sluzby knihovny v souladu s Knihovnim fadem UK maji
pouze registrovani uzivatelé. Neregistrovany uZivatel se po pfichodu musi ohlasit
pracovnikovi UK, ktery jej seznami s podminkami poskytovani sluzeb, poté je mu
umoznéno pouze prezencni vyuziti fondl a vefejnych sluzeb knihovny.

(2) Registrovani uzivatel¢ maji v provozni dob& volny pfistup do studoven a ke vSem
dokumentiim, katalogiim, pocita¢liim, kopirkdm a dalSim technickym prostfedkim
umisténym v téchto prostorach. Pravidla pro vyuZivani volné piistupnych prostor UK
stanovi &ast tieti tohoto Knihovniho #adu. Pfistup do sluzebnich ¢asti UK a do uzaviené
¢asti skladu je mozny jen se souhlasem pracovnika knihovny nebo v jeho doprovodu.

(3) Registrovany uZzivatel ma pravo podavat pfipominky, stiZznosti a navrhy k praci knihovny
nebo k zakoupeni tituld do fondu knihovny, a to Ustné, pisemné nebo elektronicky
povéfenému pracovnikovi nebo vedoucimu knihovny, c¢lenim knihovni rady nebo
odpovédnému prod€kanovi. Na pisemné podani je knihovna povinna reagovat do jednoho
mésice od data obdrZeni nebo v terminu dohodnutém zacastnénymi stranami.

Cl. 4. Povinnosti uZivatelt

(1) Kazdy uzivatel je povinen seznamit se s Knihovnim fadem PfF a také s Knihovnim faddem
MU. Vsichni uzivatelé sluzeb UK jsou povinni dodrzovat pravidla a podminky stanovené
platnym provoznim fadem, pokyny pracovnikti UK a respektovat organizaéni a kontrolni
opatfeni, ktera jsou nutna pro udrzeni poifddku a na ochranu dokumentii a majetku.
Knihovna je opravnéna vybirat sankéni poplatky za piestupky proti provoznimu fadu.

(2) Ve viech prostorach UK jsou uZivatelé povinni chovat se ohleduplné k majetku a fondiim
UK a k ostatnim navstévnikiim, zachovavat klid, potadek a Cistotu.

(3) Uzivatel odpovidd za $kody zpiisobené na majetku UK podle obecné platnych
pfedpist a Skodu je povinen nahradit zpisobem uvedenym v § 442 odst. 2 obCanského
zakoniku.

(4) Pti zavazném poruseni ¢i opakovaném poruSovani provozniho fadu miize byt uzivatel
docasn¢ nebo trvale zbaven uzivatelskych prav. Tim neni zbaven odpovédnosti podle
platnych piedpist (Obdansky zakonik a provozni ¥ad UK), ani povinnosti nahradit
pfipadn¢ vzniklou Skodu. U studenti MU lze vazné poruSovani Provozniho fadu
kvalifikovat jako disciplindrni ptestupek, za ktery lze wulozit sankci v souladu
s Disciplinarnim fadem MU.



Cl. 5. Sluzby poskytované uZivateliim

(1) Knihovna poskytuje sluzby registrovanym uzivatelim na zéklad¢ predlozeni prikazu
uzivatele.
(2) Ustiedni knihovna poskytuje svym uzivateltim nasledujici druhy sluzeb:
I. Vyptjcni sluzby:
a) prezenéni vypujéky do studoven UK,
b) absenéni vypujéky mimo prostor UK,
¢) rezervace vypujcenych dokumenti,
d) meziknihovni vypijéni sluzby.
II. Elektronické sluzby:
a) elektronickd komunikace s uzivateli pomoci automatizovaného knihovniho systému,
vlastnich www stranek a e-mailt,
b) zptistupniovani elektronickych informac¢nich zdrojd,
¢) provoz poéitaci v prostoru UK,
d) elektronické dodavani dokumentd.
III. Informacni sluzby:
a) poskytovani ustnich bibliografickych, referencnich a faktografickych informaci a
resersi,
b) zprostiedkovani informaci z vnéjSich informacnich zdroji, zejména informaci ze
statni spravy a samospravy.
c¢) konzulta¢ni a poradenské sluzby, véetné skoleni uzivateli
IV. Reprografické sluzby:
a) kopirovani a skenovani dokumentii z fondti UK,
b) meziknihovni reprografické sluzby.

(3) Vypujcni a reprografické sluzby poskytuje knihovna pouze v provozni dob¢ a v souladu s
prislusnymi ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb. (autorsky zakon). Elektronické sluzby
poskytuje knihovna v souladu s danymi licenénimi podminkami.

(5) Informacni sluzby jsou poskytovany vSem uzivatelim bez omezeni, a to piedevSim
samoobsluzné elektronickou formou, pfipadné téz na pozadani formou Ustni nebo
telefonicky pracovniky UK v provozni dob¢ a podle provoznich moznosti.

(6) Meziknihovni sluzby tuzemské i mezinarodni poskytuje UK v souladu s § 4 odst.2
knihovniho zakona a § 2 vyhlasky MK ¢. 88/2002 Sb.

Cl 6. Platby za sluzby

(1) Zakladni knihovnické a informacni sluzby vyjmenované v § 4 odst. 1 knihovniho zdkona
poskytuje UK bezplatné.

(2) Za poskytovani sluzeb uvedenych v § 4, odst. 2 a 3 knihovniho zékona je knihovna
opravnéna pozadovat thradu skutecné vynalozenych nékladu.

(3) Knihovna je opravnéna pozadovat thradu ndkladii vynaloZenych na administrativni
ukony, které jsou spojené s evidenci uzivatelid knihovny (§ 4 odst. 4 knihovniho zakona).

(4) Pti poskytovani dokumenti formou meziknihovni vyptjcni sluzby mize podle § 14 odst.
4 knihovniho zdkona knihovna pozadovat thradu nakladi na dopravu knihovniho
dokumentu.
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(5) Vysi poplatkti a uhrad za sluzby poskytované podle odst. 2 az 4 a za dalsi poskytované
sluzby uctuje knihovna podle Ceniku poplatk a sluzeb.

(6) Knihovna mtize zadat po uzivateli finan¢ni zalohu na uhradu poskytovanych placenych
sluzeb.

Cast druha
Pravidla pujcovani dokumentu

ClL. 7. Pajéovani dokumenti

(1) Pro pjc¢ovani knihovnich fondil plati ustanoveni Obcanského zakoniku €. 509/1991 Sb.
(§§ 659-662, Smlouva o vypijcce) o odpovédnosti za Skodu a o zplsobu a rozsahu
nahrady za Skodu.

(2) Uzivatel je povinen vratit vypijcenou publikaci v takovém stavu, ktery odpovida jejimu
fadnému uzivani. Ve vyptjcenych dokumentech je zakazano zejména podtrhavat, vpisovat
do nich poznamky, vyjimat z nich jejich ¢asti ¢i je jakymkoliv jinym zplsobem
poskozovat a znehodnocovat.

(3) Pred vypij¢enim je uZzivatel povinen zkontrolovat stav a uplnost dokumenti
a ptfipadné zavady nahlésit pracovnikovi knihovny. Uzivatel odpovida za vSechny
pozdé&ji zjisténé zavady.

(4) Pi1 vypijceni ptebira uzivatel odpovédnost za vypljcené dokumenty a ruci za né po celou
dobu vyptjcky. Je povinen chrénit vypijcené dokumenty pied poSkozenim, zni¢enim nebo
ztratou a vratit je v takovém stavu, v jakém jej pievzal. UZivatel nesmi vypljcené
dokumenty ptijéovat zadné dalsi osobé ani uzivateli UK.

(5) Pravidla ptjcovani (moznost a zptisob vypijcek, vyptjcni lhity a pocet vypijcenych
dokumentil) jsou stanovena podle typu dokumentu a kategorie uzivatele. O konkrétni
vypujcce rozhoduje knihovna v souladu se svym poslanim a se zasadami ochrany fondu.

(6) Pro ptijcovani nékterych dokumentii mohou byt stanovena specifickd pravidla. Knihovna
také mize rozhodnout o zaptijceni kopie misto plivodniho dokumentu.

(7) Pii pGjcovani nekterych cennych dokumentli mize knihovna zadat penézitou zaruku
(proti potvrzeni). Jeji vySi ur¢i vedouci knihovny nebo povéfeny knihovnik
s pfihlédnutim k hodnoté dokumentu.

Cl. 8. Zpisob piijéovani

(1) Registrovanym uzivatelim Ize zapujc¢it knihovni fondy prezencné nebo absen¢né podle
kategorie fondd, neregistrovanym uzivatelim se ucebnice a knihy ptjcuji pouze
prezencné.

(2) Dokumenty z prezencniho fondu, Casopisy a rukopisy se pijcuji vSem kategoriim
uzivatelli pouze prezenéné. Prezencni vyputjcky nelze odnéset z prostoru knihovny.
(3) Staré tisky a dalsi unikatni ¢i vzacné dokumenty ohrozené nadmérnym opotiebenim se

pUjcuji omezené pouze ke zdiivodnénym ucelim. Dokumenty z konzervacniho archivu se
nepdjCuji.
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(4) Je-li pozadovany dokument fondu knihovny zaptjeny, mize si jej uzivatel rezervovat.
SpInéni rezervace knihovna sd€li uzivateli dohodnutym zpiisobem. Lhiita pro vyzvednuti
dokumentu je 7 dnt.

(5) Dokument z volné pfistupnych fondu si uzivatel vyhledavd sam. Po ukonceni uzivani
dokumentu z volného vybéru jej uzivatel vrati na misto urcené signaturou stavéni, v
pripadé nejasnosti je odlozi na vyhrazené odkladaci misto nebo preda knihovni sluzbg.

(6) Vypujcky z uzavienych skladii a specialnich fondl se uskuteciiuji na zadost uzivatele
prostiednictvim elektronického systému. Pozadované dokumenty jsou pracovniky
knihovny vyhledany zpravidla do 90 minut, nejpozdé€ji nésledujici den. Dokumenty ze
sklada a specialnich fond jsou pfi vydani uzivateli zaevidovany jako prezencni vypijcka.
Uzivatel je musi vratit knihovni sluzbé tyz den nejpozdéji 10 minut pfed ukoncenim
provozni doby.

(7) Knihovna na zaklad¢ zadosti uzivatele zajisti vypijcku dokumentu nebo dodavku jeho
kopie pomoci meziknihovni sluzby. Za tuto sluzbu uctuje knihovna poplatek. Zptsob
vypujcky a vypljéni lhiitu stanovuje ptijcujici knihovna.

(8) Je zakdzano odnaset mimo prostor omezeny elektronickym zabezpeCovacim zafizenim (u
vchodu do knihovny) jakékoliv soucésti knihovniho fondu bez fadného zaevidovani
absencni vypujcky. V pripadé podezieni na neopravnéné odnaseni dokumenti nebo
jiného majetku ze studoven, vyzve knihovnik uzivatele, aby piedlozil zavazadla ¢i oSaceni
ke kontrole. Uzivatel se musi podrobit stanovenym kontrolnim opatfenim, vcetné
ptipadného Setieni policie.

(9) V pripadé zvukové signalizace pfi odchodu z knihovny je uzivatel povinen vratit se
k vypljénimu pultu a predlozit dokumenty, které mé u sebe, ke kontrole. S navstévnikem,
ktery byl piistizen pii neopravnéném odnaseni dokumentu nebo jiného majetku z prostoru
knihovny, je sepsan Protokol o pokusu o kradez. Kopie je pfedana k dalSimu fizeni
disciplinarni komisi PiF, kde je toto pocindni feSeno v souladu s obecné zavaznymi
pravnimi piedpisy se vSemi z toho vyplyvajicimi disledky. Jednim z kadrnych opatieni
muize byt 1 vylouceni ze studia nebo pracovné pravni postih.

Cl. 9. Absenéni piijéovani

(1) VSechny absen¢ni vypujcky se eviduji v automatizovaném systému. Odneseni dokumentu
z prostoru UK bez evidence jeho vypijceni se poklada za odcizeni a je feSeno v souladu s
obecné zavaznymi pravnimi piedpisy, u studentit MU i v souladu s disciplinarnim fadem.

(2) Uzivatel je povinen dodrzet vypujéni lhitu u kazdého zapijCeného dokumentu. Pokud
ptekroci vypljéni lhiitu, je povinen uhradit smluvni pokutu.

(3) Kazdy uzivatel je povinen si hlidat vypij¢ni lhiity sam. Upozornéni o blizicim se konci
vyptjéni lhity a upominky na proSlou vypdjéni lhitu jsou knihovnou rozesilany
pfedevsim elektronickou formou.

(4) Vypujcky nevracené do 3 meésicli od vyprSeni vypujéni lhity jsou vymdhany soudni
cestou. Naklady spojené s pravnim vymahanim navraceni vyptijcek hradi uzivatel.
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Cl. 10. Vypiijéni lhiity

(1) Knihovna umoziiuje vypijcky v nasledujicich lhitach obvykle vSem kategoriim uzivatela
shodné¢:

a) prezencni vypiujcka+ — dokumenty pujCované prezencné stim, Ze po stanovené
hodiné je mozné dokument piijcit absencné po dobu uzavieni knihovny (obvykle pies
noc/vikend). Dokument musi byt vricen do stanovené hodiny nasledujiciho
pracovniho dne.

b) Kratkodoba vypijcka — na dobu jednoho tydne, pouze pro kategorii Specificky na
jeden mésic

¢) Standardni vypijcka — vypujcka na dobu jednoho mésice, pouze pro kategorii
Specificky na dva mésice,

d) Semestralni vypujcka — vypujcka na dobu 90 dni, pouze pro kategorii Ucitel a

Zaméstnanec zkracené na jeden mésic,

e) Dlouhodoba vypiijéka — dokumenty zaptijcené uzivateli na dobu 5 let, nejpozdéji az

do skonceni pracovniho poméru ¢i studia na MU (naptf. dokumenty pofizené z grant,

z prosttedkl pracovist). O tento typ vypujcku ma pravo zazadat pouze doktorand, ucitel

nebo zaméstnanec PiF MU. Prednostni pravo ma osoba, ktera dokument poftidila

z projektovych prostredka.

Uzivatel poskytne knihovné po dohodé vypijceny titul pro ucely meziknihovni sluzby na
dobu nezbytné nutnou, pro prezencni studium po dobu rezervace a pfti revizi knihovniho
fondu.

(2) Standardni a semestralni vyptj¢ni lhiita mtize byt prodlouZena az 3x za ptedpokladu, Ze na
titul neni zadana rezervace dal$im uZivatelem a uZivatel ma vyrovnany zavazky va¢i UK.
Dlouhodoba vypiijéni lhiita miize byt prodluzovana neomezené. Ostatni vypajcni lhity a
meziknihovni vypljcky prodluzovat nelze. O prodlouzeni vypujcek je tieba pozadat pred
uplynutim vyptjéni lhity, po uplynuti vyptjcni lhiity musi uzivatel vyplijcené dokumenty
vratit.

(3) V odiivodnénych ptipadech mize knihovna vypidjéni lhitu zkratit nebo zadat vraceni
publikace pted uplynutim vypijéni lhaty.
Cl 11. Poéet vypijéek

(1) Pocet absencné vypujcenych dokumentii na kratkodobou, standardni a semestralni
lhtitu nesmi prevysit 30 titult u kategorie Student a Doktorand, 50 ks u kategorie
Ucitel, Zaméstnanec a Specificky a 10 tituld u kategorie Vetejnost. Dlouhodobé
vypujcky nejsou pocetné omezeny.

(2) V ptipadé dosazeni pocetniho limitu vyptjcek nebo v pfipad€ nevyrovnani zavazkl vici
UK neni dalsi vypajcka mozna.

(3) Uzivateli Ize zaptj¢it od kazdého titulu pouze jeden kus.

Cl. 12. Nahrada $kody na dokumentech

(1) Uzivatel je povinen neprodlené ohlésit poSkozeni, zni€eni nebo ztratu zapijceného
dokumentu. Vzniklou Skodu je povinen nahradit stanovenym zptisobem a v dohodnuté
lhite.
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(2) Zptisob, ptip. vysi finan¢ni ndhrady stanovi vedouci knihovny nebo povéteny pracovnik
podle rozsahu poskozeni. Proti rozhodnuti o vysi ¢i zpisobu nahrady je mozno se odvolat
k dékanovi fakulty. Odvolani mé odkladny ucinek.

(3) Zpisoby nahrady Skody na dokumentech:
a) uvedeni dokumentu do ptivodniho stavu (oprava),
b) obstarani nahradniho vytisku stejného vydani a vazby, popf. v jiném vydani ¢i vazbé,
¢) vyhotoveni vazané kopie t¢hoz dokumentu,
d) vyjimecné mize byt povolena finan¢ni uhrada v hotovosti.
Za knihovnické zpracovani nového dokumentu uctuje knihovna poplatek.
(4) Nahrada skody musi byt splnéna v dohodnuté 1hité, nejpozdéji vsak do 2 mésict ode dne

zahajeni jednani o ndhrad¢ Skody. Do vyfesSeni zpiisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech
pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Cast tieti
Pravidla pouzivani studoven

Cl. 13. Povinnosti uZivateli studoven

(1) Ptistup do studoven je povolen internim, externim uzivatelim i odborné vetejnosti. Na
vyzvani knihovnika je uzivatel povinen ptfedlozit prukaz uzivatele nebo priikaz totoznosti.

(2) Svrchni odévy a osobni zavazadla je doporuceno ulozit do uzamykatelnych skiin¢k v
Satné¢ knihovny, do studoven mohou uzivatelé vstupovat pouze s nejnutnéjSimi
pomuckami ke studiu. Pokud nejsou skiiiiky volné, tidi se uzivatel pokyny sluzby u
vyptjcniho pultu.

(3) Ve studovnach a v paj¢ovné jsou uzivatelé povinni zachovavat klid, udrzovat poradek a
Cistotu a chovat se ohleduplné k ostatnim uzivatelim i pracovnikiim knihovny. Zejména je
nesmi obtézovat hlukem, zapachem, nevhodnym ¢i nebezpe¢nym chovanim. Uzivatelé
jsou povinni dbat pokynti knihovnikii. Pfi nedodrZeni pravidel chovani mohou byt
vykazéani ze studovny €i zbaveni prav uzivatele.

(4) V prostorach studoven je zakazano koufit, konzumovat jidlo a napoje (s vyjimkou
nealkoholickych népojii z uzaviratelnych ldhvi) a hrat hry. Pii vstupu do prostoru
knihovny jsou uZivatelé povinni vypnout zvukové signaly mobilnich telefond.

(5) Uzivatelé jsou povinni chrénit uzivané dokumenty pted poskozenim, zejména nesmi v
nich podtrhéavat, vpisovat do nich pozndmky, vyjimat z nich ¢asti a piilohy ¢i je jinym
zpusobem poskozovat. Zjisti-li uzivatel pfi pievzeti nebo uzivani publikace dokumentu
jeho poskozeni, oznami to bezodkladn¢ knihovni sluzbg.

(6) Uzivatel studovny ma pravo vyuzivat pouze jedno studijni misto. Jsou-li vSechna
studijni mista obsazena, nemiize uzivatel ¢ekat na uvolnéni studijniho mista v prostoru
studovny. Uzivatelé opoustéji prostory studoven nejpozdéji 10 minut pred koncem
provozni doby knihovny.

Cl. 14. Pravidla pro pouZivani vypo¢etni techniky ve studovnach
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(1) Uziti pocitacl je bézné umoznéno internim uzivatelim po autentizaci v Informacnim
syst¢tmu MU (IS). Externi uzivatelé mohou vyuzit pocitace zpusobem, ktery jim sdéli
sluzba studovny.

(2) Pocitace v knihovné jsou urCeny piednostné pro pfistup do elektronického katalogu
knihovny a k elektronickym informa¢nim zdrojim knihovny a pro praci s ISem.

(3) Pocita¢ ptipojeny ke skeneru je urCen prednostné¢ ke skenovani dokumenti z fondl
knihovny.

(4) Kazdy uzivatel ma pravo pouzivat soucasné jen jeden pocitac. Uzivatelé mohou pouzivat
jen to programové vybaveni, které bylo nainstalovano spravcem pocitacti knihovny.

(5) Uzivateli zasahovat do programového vybaveni pocita¢li a ménit konfiguraci systému
ptislusného je zakazano pocitace, pokouset se o ziskani neopravnénych pristupovych prav,
Uzivatel nese plnou zodpovédnost za skody vzniklé neodbornou manipulaci a zadsahy do
konfigurace pocitace Ci sité.

(6) S pocitaci i s prostiedky jejich technického ptipojeni je zakdzano fyzicky manipulovat.

(7) Po ukonceni prace je uzivatel povinen uzaviit programy, se kterymi pracoval, a ponechat
pocita¢ zapnuty. Veskeré zdvady, které béhem své prace zjistil je povinen nahlasit
oddé€leni informacnich a komunika¢nich technologii PfF (OIKT), které vypocetni techniku
UK spravuje.

(8) Ve studovnach je mozné pracovat i s vlastnim pienosnym pocitacem, ktery lze bezdratove
pfipojit na lokalni pocitacovou sit’. Podrobnosti ptipojeni sdéli OIKT.

(9) Vystupy z elektronickych informacnich zdroji mtze uZzivatel pofizovat pouze pro vlastni
potiebu a nesmi byt pii tom poruSovana autorskopravni ochrana dat (zakon ¢.121/2000
Sb., autorsky zakon). Piipadné zneuziti dat a informaci miize byt trestné (zédkon ¢.
259/1992 Sb., o ochrané osobnich idaju v informacnich systémech).

(10) Pouzivani vypocetni techniky v UK se ¥di pfislusnymi ustanovenimi Smérnice rektora
MU ¢&. 4/1998 Uzivani pocitacové sité¢ Masarykovy univerzity.

Cl. 15. Pravidla pro uZivani reprografickych sluZeb

(1) Pii zhotovovani a vyuzivani jakékoliv rozmnoZeniny je uZzivatel povinen fidit se
ustanovenimi zdkona ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, zejména § 30, kde se mimo jiné
pravi: ".. do prava autorského tak nezasahuje ten, kdo pro svou osobni potrebu zhotovi
zaznam, rozmnozeninu nebo napodobeninu dila" a dale: "... rozmnoZenina zhotovena pro
osobni potrebu nesmi byt pouzita k jinému ucelu.". Se ziskanymi rozmnoZeninami d¢l,
vystupti databazi a dat 1ze tedy nakladat pouze pro osobni potiebu koncového uzivatele
(napf. pro potfebu studia, zdjmovou ¢innost apod., nikoli vSak pro plnéni pracovnich
ukolll pfi podnikéni ani pro dal§i hospodarské ucely s vyjimkou, kdy uzivatelem je
nevydélecné ¢i Skolské zatizeni).

(2) Samoobsluzné kopirky v prostorach knihovny jsou urceny ke kopirovani materiali
zfondu knihovny a material ziskanych knihovnou v ramci meziknihovni vypljéni
sluzby. Z vybranych ¢asti fondu (rukopisy, staré a vzacné tisky apod.) lze zhotovit kopie
pouze v ochranném rezimu.
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(3) Na samoobsluznych kopirkdch je mozné pofizovat pouze kopie na reprograficky papir,
jehoz zdrojem je samotny reprograficky stroj. Uziti vlastnich nosicl (papir, folie aj.), je
zakéazéano a snaha o takové kopirovani je povazovana za poruseni knihovniho fadu.

(4) Kopie potizované samoobsluznym kopirovanim a dalsi tisky jsou placené, cena za kopii je
stanovena platnym cenikem. Samoobsluzné skenovéani je poskytovano bezplatng,
v ptipad¢ tiskového vystupu je hrazeno jako tisk.

(5) Pred zahajenim kopirovani je kazdy uzivatel povinen seznamit se s vyvéSenym navodem
pro obsluhu kopirovaciho stroje, pied zhotovovanim kopii je uzivatel povinen
zkontrolovat si nastaveni jednotlivych parametrii na displeji stroje a upravit je podle svych
pozadavka. Vadné kopie vzniklé nespravnym nastavenim stroje hradi uzivatel.

(6) Uzivatel je povinen nahlasit knihovni sluzbé poruchy ¢i dal$i mimotfadné stavy
reprografického stroje (nedostatek papiru, toneru apod.).

Cl. 16. Pravidla pouZivani iloZnych skiinék

(1) Skiiiiky jsou urceny pouze k odkladéni obleceni a zavazadel a neni v nich dovoleno
ukladat pfedméty, které by je mohly znecistit nebo poSkodit nebo které by ohrozovaly
nebo obtéZovaly okoli. Knihovna neruci za obsah kapes svrchniho odévu, zejména ne za
cenn¢ véci, doklady a penize ponechané ve skfiince.

(2) Provoz skiin€k je samoobsluzny, po ulozeni véci do skiiiiky je uzivatel povinen skiinku
uzamknout, kli¢ vzit sebou a nenechavat jej bez dozoru.

(3) Odkladaci Satni skiiniky slouzi pouze uzivatelim studoven a to pouze po dobu jejich
pobytu ve studovng.

(4) Po skonceni pobytu ve studovné v dany den je uzivatel povinen skiiftku vyklidit a kli¢
vratit. Nevyklizeni skiifiky a nevraceni kli¢e nejpozdéji do okamziku uzavieni knihovny
se povazuje za vazné poruseni Knihovniho fadu.

(5) Pii ztraté klice od 3atni skiiiky je uZivatel povinen nahradit UK veskeré naklady spojené s
vyménou zamku formou pauséalniho poplatku. O komisionelnim otevieni skiifiky je sepsan
protokol, opatieny podpisem uZivatele a pracovnika UK, ktery konal sluZbu. Prevzeti
obsahu skiinky stvrzuje uZivatel svym podpisem.

(6) Skiinky, které po skoneni provozu zistaly obsazeny, budou pracovniky knihovny
zkontrolovany, jejich pfipadny obsah bude vyjmut a ulozen ndhradnim zptisobem. Takto
uloZzené véci je mozné vydat nasledujici provozni den. Uzivatel zaplati poplatek za
zneuziti skiinky, podpisem protokolu stvrzuje pfevzeti ulozenych véci. Nevyzvednuté véci
jsou uschovavany po dobu max. 30 dnt.

V Bmeé dne 9. 3. 2006 doc. RNDr. Milan Gelnar, v.r.
dékan Ptirodovédecké fakulty
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Priloha €. 2 — Prihlaska uzivatele knihoven Masarykovy
univerzity, Ustfedni knihovna Prirodovédecké fakulty MU

Piijment:....................... Jméno:.....oooiii tituly: ...
24 ] 1< P
UCOMU: .........cceeceuuc.... .. Cislo pritkazu uzivatele (ISIC, aj.): . oeuneeeneeeeeieeieeein.
Doklad ovéteni totoZnostiz......cccveeveeereeeniierieerieeieeeeee Datum narozeni:.. ......ccoeceeveeriieennnns
EMAIL/MODILE L..eiiiii et et

(1) Podpisem se zavazuji, ze se seznamim s Knihovnim fddem MU a s provoznimi fady
ustfednich knihoven MU, jejichz sluzeb budu vyuzivat, a budu tyto fady dodrzovat.

(2) Souhlasim, aby Masarykova univerzita v Brn¢ — jako spravce — zpracovavala osobni
udaje o mé osobé podle zakona ¢. 101/2000 Sb., a to za Gcelem poskytovani knihovnich
sluzeb. Zavazuji se bezodkladné informovat spravce o zménach v mych osobnich udajich,
poskytnutych pro ucely sluzeb knihoven MU.

(3) Beru na védomi, Ze prukaz uzivatele je nepfenosny. Jeho ztratu ¢i odcizeni neprodlené
nahlasim UK. Pokud tak neudinim, nesu plnou zodpovédnost za jeji piipadné zneuziti
jinymi osobami.

(4) Souhlasim s bezdokladovym zpisobem registrace vypujcek, kdy vypujceni i vraceni
dokumentu je evidovano elektronicky a neni doprovazeno zadnym pisemnym potvrzenim.
Podpis na jednotlivé vyptijéni stvrzence kazdého dokumentu je nahrazen mym podpisem
na tomto prohlaseni.

(5) Reprografické kopie dokumenti a vystupy elektronickych informacnich zdroja
zpiistupnélych UK budu vyuZivat jen pro svoji osobni potiebu a pro nekomeréni Gcely v
souladu s autorskym zakonem a zakoupenou licenci pouze pro vzdélavaci a studijni ucely.
V ptipadg, Ze toto ustanoveni porusim, ponesu vSechny z toho vyplyvajici dasledky.

(6) Uvedenim své e-mailové adresy (pfipadné telefonniho ¢isla), souhlasim se zasilanim
elektronickych informaci UK, p¥ipadné jejich sdélovanim telefonicky.

Prohlasuji a svym vlastnoru¢nim podpisem stvrzuji:

Datum: Podpis:

Tato piihlaska je vyhotoveno ve dvou exemplaiich, z nichZ jeden je ulozen v UK a druhy
obdrzi uzivatel.
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Piiloha ¢&. 3 — Cenik poplatkii Ustiedni knihovny PiF

1. Cenik jednotnych poplatkii systému knihoven MU

A) Registrac¢ni poplatky

Interni uzivatelé Bez poplatku
Externi uzivatelé pfi 1. registraci, véetn€ vystaveni pritkazu ¢tenaie | 200 K¢&/rok
Vydani ndhradniho prikazu, opakovana registrace 100 K¢

B) Poplatky z prodleni
Prezenéné + 10 K¢/hodina
Kratkodoba vypijcka 10 K¢/den
M¢ési¢ni vypujcka 5 K¢&/den
Semestralni vypujcka 5 K¢/den
Vymahani vyptijcek pravni cestou dle naklada
Pisemna upominka zaslana doporucen¢ 30 K¢

Poplatky z prodleni ictuje systém dle kategorie plijéeného dokumentu za kaZzdou

knihovni jednotku v prodleni pro vS§echny uZivatele

II. Cenik poplatkii a dalSich sluzeb Prirodovédecké fakulty

C) Meziknihovni sluzby

Vnitrostatni meziknihovni a reprograficka sluzba dle naklada
Mezinarodni vypij¢ni a reprografickd sluzba dle nakladi
D) Poplatky pri poSkozeni dokumentii

Ztrata nebo zniceni ¢arového kddu 50 K¢
Knihovnické zpracovani nahrazeného dokumentu 50 K¢

E) Reprografické a tiskové sluzby

Kopie jedné strany A4 Cernobila 1,50 K¢
Oboustranna kopie A4 ¢ernobild 2,80 K¢
Kopie jedné strany A3 Cernobila 3,00 K¢
Oboustrannd kopie A3 Cernobila 5,60 K¢
Kopie jedné strany A4 barevna 8,00 K¢
Oboustranna kopie A4 barevna 15,80 K&
Kopie jedné strany A3 barevna 16,00 K¢
Oboustranna kopie A3 barevna 31,60 K¢
Skenovani (samoobsluzn¢) Bez poplatku
Tisk jedné strany A4 Cernobily 1,40 K¢
Oboustranny tisk A4 ¢ernobily 2,60 K¢
Tisk jedné strany A3 Cernobily 2,80 K¢
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Oboustranny tisk A3 ¢ernobily 5,20 K¢
Tisk jedné strany A4 barevny 7,90 K&
Oboustranny tisk A4 barevny 15,60 K¢
Tisk jedné strany A3 barevny 15,80 K¢
Oboustranny tisk A3 barevny 31,20 K¢
F) Vazadské sluzby

Krouzkova vazba dle poctu stran 10-30 K¢

Kovova vazba dle ndkladl a rozsahu sluzby (desky, spona, razba) 10-100 K¢

G) Dalsi poplatky

Ztrata klice od skiinky (vyména zamku) 200 K¢

UloZeni véci ponechanych ve skiince 20 K¢/den

V Brn¢ dne 9. 3. 2006 doc. RNDr. Milan Gelnar, v.r., dékan fakulty
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Priloha €. 5- Statut knihovni rady

Cl 1. Zakladni ustanoveni
(1) K podpote cinnosti Ustfedni knihovny zfizuje dékan PfF MU knihovni radu (dale jen
,»KR).

(2) Knihovni rada je poradnim a iniciativnim organem dékana PfF MU a dozor¢im orgdnem
ustfedni knihovny.

Cl 2. Cinnost knihovni rady

(1) Cinnost knihovni rady se fidi jednacim fadem.
(2) Knihovni rada zejména:

a) podili se na tvorb& a projednava koncepci rozvoje a provozu UK, knihovni ¥ad UK a
jeho prilohy a ptedklada je d€kanovi ke schvaleni,

b) projednava vyro¢ni zpravu o ¢innosti knihovny,

¢) projednavéa doporuceni k fungovéani knihovny, k rozsahu poskytovanych sluzeb a
k dal$im organiza¢nim a technickym zélezitostem provozu knihovny,

d) projednava a koordinuje spole¢né knihovnické projekty, aktualizaci fonda knihovny a
navrhuje zajiSténi sdilenych elektronickych informac¢nich zdrojd,

e) schvaluje plan a zplisob provedeni revizi a navrhy odpisu knih.

f) sleduje Cerpani rozpoctovych limitl
Cl 3. Clenové a struktura knihovni rady

(1) Knihovni rada ma ¢leny stalé a jmenované. Clenstvi v knihovni radé je Gestnou funkci.

(2) Stalymi cleny knihovni rady jsou z titulu své funkce:
a) povéteny prodékan
b) vedouci ustfedni knihovny.
(3) Jmenované ¢leny knihovni rady jmenuje a odvolava dékan fakulty z fad pedagogickych a

védeckych pracovniki fakulty na zakladé navrhti vedoucich pracovist’ tak, aby bylo
zajisténo optimalni zastoupeni jednotlivych obora.

(4) Doba clenstvi stalych ¢lentt je v souladu s jejich funkénim obdobim, doba ¢lenstvi
jmenovanych ¢lend je neomezend, vedouci pracovist maji pravo navrhnout dékanovi
zmeénit poveétreni svych zastupct.

(5) Funkci ptedsedy knihovni rady vykonava ptislusny prodékan a funkci tajemnika knihovni
rady zastava vedouci ustfedni knihovny. Piedseda knihovni rady maze jmenovat svého
zastupce.
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CL. 5. Prava a povinnosti ¢lent

(1) Clenové knihovni rady maji pravo:
a) byt pfedem a vcas informovani o programu jednani knihovni rady,

b) obdrzet podklady materidlti projednavanych podle ¢l. 2. odst. 2. pism. a) a b) alespoii
sedm dni pted zasedanim KR,

¢) vyzadat si doplijici i vysvétlujici informace k dané problematice,
d) seznamit se se zapisem ze zasedani KR pied jeho zvefejnénim na www strankach.
(2) Clenové knihovni rady jsou povinni:
a) aktivné se podilet na Cinnosti KR, ti¢astnit se jednotlivych zasedani,
b) predavat informace z jednani KR vedoucim pracovist’,
¢) prubézné predavat nazory, nadvrhy a stanoviska jednotlivych pracovist k projednani na
zasedani KR.
(3) Clenové knihovni rady zastupujici jednotliva pracovi§té vykonavaji dispoziéni pravo
téchto pracovist’ k jejich informa¢nim fondim, neni-li uréeno jinak.

Cl. 6. Jednaci iad knihovni rady

(1) Knihovni rada se schazi podle potteby, nejméné vsak 2x do roka.

(2) Schiizi svolava predseda saim a nebo tajemnik na pokyn ptredsedy ¢i na zakladé pisemného
navrhu nékterého z ¢lend knihovni rady.

(3) Tajemnik po dohodé¢ s ptedsedou pfipravuje program jedndni a informuje o ném vSechny
¢leny knihovni rady pfedem. Koncepcni materidly je nutno rozeslat vSem cleniim KR
nejméné sedm dni predem.

(4) Cinnost knihovni rady a jednani schiizi ¥idi pfedseda knihovni rady, piip. jim uréeny
zastupce. K jednani mohou byt podle potieby pfizvani i dalsi pracovnici, ktefi nejsou
¢leny knihovni rady.

(5) Zapis z jednani pofizuje tajemnik, ktery jej zasle vSem c¢lenim knihovni rady. Zapis
ovéiuje predseda, povéfeny ¢len KR nebo je schvalovan na pfisti schiizi KR. Zapis se
zvefejiiuje na dokumentovém serveru PfF MU.

(6) Knihovni rada se usnasi prostou vétsSinou hlast pritomnych ¢lentt KR, v ptipadé rovnosti
hlasti rozhoduje hlas predsedy.

(7) Usneseni a doporuceni predklada knihovni rada dékanovi nebo vedeni fakulty pisemnou
formou.
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Priloha €. 6. Organizacni rad UK

CL 1. Uvodni ustanoveni

(1) Organizaéni ¥ad Ustfedni knihovny P¥irodovédecké fakulty Masarykovy univerzity v Brné
navazuje na Statut PfF MU a upravuje zpusob fizeni, vnitini strukturu a nékterd pravidla
¢innosti knihovny.

(2) Nazev knihovny je ”Ustfe,dni knihoyna Ptirodovédecké fakulty", pro vnitini potiebu
fakulty lze uzivat zkratku UK nebo UK PiF. Néazev knihovny v angli¢tin¢ je "Central
Library of the Faculty of Science".

(3) Do struktury fakulty je knihovna organizacné zacClenéna jako pracovisté pro poskytovani
informacnich sluzeb ptfimo ftizené dékanem fakulty. Knihovna je umisténa v budové
Informacniho centra PfF, Kotlarska 2, Brno.

(4) Knihovna zajist'uje sluzby specifikované v ¢l. 9 a 10 Knihovniho fadu. Provozni dobu
ustfedni knihovny urcuje dékan fakulty.

Cl. 2. Vedouci pracovnici knihovny

(1) Vedoucimi pracovniky knihovny jsou vedouci a zastupce vedouciho.

(2) V cele knihovny je vedouct, kterého jmenuje a odvolava dé€kan fakulty. Vedouci knihovny
je piimo podfizen dékanu fakulty nebo povérenému prodékanovi.

(3) Vedouciho po dobu jeho nepfitomnosti zastupuje zastupce vedouciho knihovny, kterého
jmenuje a odvolava vedouci knihovny se souhlasem dékana nebo povéreného prodékana.

(4) Vedouci knihovny zodpovida za ¢innost a fungovéani knihovny, za spravu knihovniho
fondu a za hospodateni se schvalenym rozpoctem. V dlouhodobém planu zabezpecuje
rozvoj a modernizaci knihovny. Hlavni pracovni ukoly vedouciho knihovny jsou urceny
Katalogem praci MU.

(5) Vedouci knihovny je piimym nadiizenym vSech pracovniki knihovny, osobné¢ fidi a
kontroluje jejich &innost. Cinnost a fungovani knihovny organizuje tak, aby v potiebné
mife zajistil zastupitelnost jednotlivych pracovnika a plynuly chod jednotlivych pracovist.

CL. 3. Pracovisté a pracovni ukoly zaméstnanct knihovny

(1) Usttedni knihovna zahrnuje nasledujici dvé pracovisté:
a) pracovisté sluzeb uzivatelim,
b) pracovist¢ knihovnich fondd.

Na pracovisti sluzeb uzivatelim poskytuji pracovnici knihovny uzivatelim predevsim
piimé sluzby, na pracovisti knihovnich fondt poskytuji zejména sluzby nepiimé.

(2) Pracovni ukoly pracovnikti knihovny na pracovisti sluzeb uzivateliim jsou ptredevsim:
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komplexni vedeni a sprava vypujcniho protokolu véetné zpftistupiiovani fondd,

dohled nad provozem bezpecnostniho zafizeni u vchodu do knihovny, monitorovani
kamerového dohledového systému, feseni aktudlnich situaci s ochranou fondu,
poskytovani meziknihovnich a mezinarodnich meziknihovnich sluzeb,

poskytovani dalSich knihovnickych, informacnich a dopliitkovych sluzeb uzivateltim,
spravu studoven, zejména udrzbu fazeni knihovnich fondt ve volnych vybérech,
dohled nad dodrzovanim knihovniho fadu v prostoru knihovny,

dalsi ¢innosti dle povéteni vedouciho.

(3) Pracovni ukoly pracovnikii knihovny na pracovisti knihovnich fondi jsou predevsim:

a)
b)
©)
d)
€)
f)

vedeni a doplilovani systémt evidence a ukladani knihovnich fondt, zvl. akvizice,
zpracovani fondu podle standardii a stanovenych metodik,

zajistovani a zptistupnovani elektronickych informacnich zdrojt

vymeéna publikaci fakulty s jinymi subjekty,

zajistovani spravy, ochrany a revize knihovnich fondd,

dalsi ¢innosti dle povéreni vedouciho.

Dle provoznich potfeb vykonavaji téz pracovni ukoly na pracovisti sluzeb uzivatelim v
souladu s pracovni smlouvou.

(4) Provoz pocitact v piijcovné a studovnach, informatickou ptipravu www-stranek knihovny
a dalsi Cinnosti spojené s informatickymi technologiemi zajistuje pro ustfedni knihovnu
oddéleni informacnich technologii.
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Priloha 7 — Pravidla pro docasny provoz dil¢ich knihoven

CL 1. Cinnost dil¢ich knihoven

(1) Diléi knihovny jsou knihovnické pracovisté s fondy stabilné uchovavanymi mimo prostor
ustfedni knihovny, zpravidla na katedrach, ustavech, sekcich nebo na jinych pracovistich
fakulty.

(2) Za c¢innost dil¢i knihovny, knihovni fond v ni uloZzeny a za péci o majetek odpovida
vedouci pracovi$té. Fond ulozeny v dil¢i knihovné spravuje knihovnik nebo jiny
pracovnik, kterého povéfil vedouci pracovisté spravou dil¢i knihovny.

(3) Dil¢i knihovna spolupracuje s ustfedni knihovnou, kterd poskytuje dil¢i knihovné
metodickou pomoc a centralné zajiStované sluzby a ¢innosti.

(4) PtirGstky fondu dil¢i knihovny knihovnicky zpracovava ustfedni knihovna centralné a
zaeviduje je do souborného elektronického katalogu, kam zaznamend i misto uloZeni
dokumentu. Dokumenty fondl si pfedavaji pracovnici ustiedni a dil¢i knihovny proti
podpisu.

(5) Dil¢i knihovna vede vlastni evidenci knihovniho fondu (navic k centrdlni evidenci
zajiStované UK), ktera zahrnuje minimalné: ptirGstkové cislo UK, signaturu, autora a
nazev publikace nebo nazev a ro¢nik periodika.

(6) Dil¢i knihovna vede vlastni evidenci vypijcek. Informace o vyptjcce zahrnuje minimalné:
datum, pfirtistkové Cislo, signaturu, jméno a v piipadé papirové evidence téZ podpis
uzivatele.

Cl. 2. Vyjimky z Knihovniho ¥adu pro do¢asny provoz dil¢ich knihoven

(1) Pro cinost dil¢i knihovny plati plné ustanoveni Knihovniho fadu a jeho pfiloh s témito
vyjimkami:

a) Ke ¢l. 5, odst. 1 KR: Tématické zaméfeni fondu je specializované podle zaméfeni
pracoviste.

b) Ke ¢l 8, odst. 1 KR: Dil&i knihovna zpiistuptiuje knihovni fond dle svych moZnosti,
provozni doba ¢ini mimo dobu dovolenych a prazdnin miniméln¢ 4 hodiny tydné.
Provozni dobu dil¢i knihovny urcuje vedouci pracoviste.

c) Ke ¢l. 9, odst. 2 a ¢l. 10, odst 1 KR: Dil¢i knihovna poskytuje sluzby dle svych
moznosti, minimalné¢ vSak zajiStuje zptistupfiovani, uchovévani a ochranu fondl a
meziknihovni sluzby.

d) Ke ¢l. 14, odst. 2 KR: Pravo volného piistupu pro registrované uZivatele knihovny je v
souladu s moznostmi dil¢i knihovny omezeno.

e) Ke ¢l. 4, odst 1 Vypijeniho fadu: Evidenci vypujcky muize dil¢i knihovna provadét
pouze papirovou formou.
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